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Capaian 
Pembelajaran (CP) 

CPL-PRODI yang dibebankan pada MK  

CPL1 
 

1. Menginternalisasi nilau,norma,,dan etika akademik 
2. Menunjukkan sikap bertanggung jawab atas pekerjaan dibidang keahliannya secara mandiri. 
3. Mampu menggunakan teknologi dalam konteks pengembangan keilmuan dan implementasi dalam bidang 

keahlian. 
Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK)  

CPMK Setelah mempelajari mahasiswa harus mampu menjelaskan pengertian komputer dan manfaatnya dalam berbagai bidang 

kehidupan. 

CPL  Sub-CPMK  

CPL-1 1. Mahasiswa mampu memahami dan menguasai Microsoft Office Word. 
2. Mahasiswa mampu memahami dan menguasai Microsoft Office Power Point. 
3. Mahasiswa mampu memahami dan menguasai Microsoft Office Excel. 

 
CPL-3 ….. 
…… ….. 

Deskripsi Singkat 
MK 

Memberikan pengetahuan dan keterampilan untuk menggunakan program aplikasi perkantoran seperti pengolah kata,pengolah 

angka,dan program presentasi. 
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Bahan Kajian / 
Materi 
Pembelajaran 

 Microsoft Office,Buku,Laptop,LCD Proyektor dan White Board 

Pustaka Utama :  

Tim penyusun.Modul Praktikum Paket Program Niaga. 

Pendukung :  
 

Dosen Pengampu  
Mata kuliah syarat  

Mg Ke- 
Sub-CPMK 

(Kemampuan akhir 
tiap tahapan belajar) 

Penilaian 

Bantuk Pembelajaran, 
Metode Pembelajaran,  
Penugasan Mahasiswa, 

 [ Estimasi Waktu] 
Materi Pembelajaran 

[Pustaka] 

Bobot 
Penilaian 

(%) 
Indikator Kriteria & Bentuk Luring 

(offline) 
Daring  

(online) 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

1 Mahasiswa mampu 
menguasai penggunaan 
Libre Office Writer 
sebagai sebagai 
penunjang profesi 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Writer 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice Writer Document 25% 

2 Mahasiswa mampu 
mengimplementasikan 
Calc spreadsheet untuk 
mempermudah 
transaksi akuntansi 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice Calc Spreadsheet 7% 

3 Mahasiswa dalam 
menggunakan Base 
Database 

Ketepatan dalam 
menggunakan 
LibreOffice Base 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice Base Database 10% 

4 Mahasiswa dalam 
menggunakan impress 
sebagai alat presentasi 
bisnis 

Ketepatan dalam 
menggunakan 
LibreOffice Impress 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice Impress 10% 

5 Ketepatan dalam 
menggunakan 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffic Tim penyusun.Modul Praktikum Paket 
Program Niaga. 

7% 
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LibreOffice Base Office Calc 
Spreadsheet 

KEHADIRAN 30% 
 

e Writer 

Document 

6 Ketepatan dalam 
menggunakan 
LibreOffice Impress 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice 

Calc 

Spreadshe

et 

Tim penyusun.Modul Praktikum Paket 
Program Niaga. 

10% 

7 Ketepatan dalam 
menggunakan 
LibreOffice Base 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice 

Base 

Database 

Tim penyusun.Modul Praktikum Paket 
Program Niaga. 

10% 

8 Ketepatan dalam 
menggunakan 
LibreOffice Impress 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet % 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffice 

Impress 

Tim penyusun.Modul Praktikum Paket 
Program Niaga. 

 

UTS 
9 Mahasiswa mampu 

mengimplementasikan 
Calc spreadsheet untuk 
mempermudah 
transaksi akuntansi 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

7% 

10 Mahasiswa dalam 
menggunakan Base 
Database 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

10% 

11 Mahasiswa mampu 
mengimplementasikan 
Calc spreadsheet untuk 
mempermudah 
transaksi akuntansi 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

10% 

12 Mahasiswa dalam 
menggunakan Base 
Database 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffic

e Writer 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

7% 



4 

 

Spreadsheet Document 

13 Mahasiswa mampu 
mengimplementasikan 
Calc spreadsheet untuk 
mempermudah 
transaksi akuntansi 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Ceramah, 
diskusi, 
penugasan 

Zoom, google 
Classroom 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

10% 

14 Mahasiswa dalam 
menggunakan Base 
Database 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffic

e Writer 

Document 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

10% 

15 Mahasiswa dalam 
menggunakan Base 
Database 

Ketepatan dalam 
menggunakan Libre 
Office Calc 
Spreadsheet 

UAS 30 %, UTS 20 
%, TUGAS 20 %, 
KEHADIRAN 30% 

Zoom, google 
Classroom 

LibreOffic

e Writer 

Document 

Tim penyusun.Modul Praktikum 

Paket Program Niaga. 

10% 

16 Evaluasi Akhir Semester / Ujian Akhir Semester 
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LOGO 

PT 

PT 
Fakultas …………………… 
Departemen/Program Studi ………………… 

SILABUS SINGKAT 

MATA KULIAH 

Nama               … 

Kode                 … 

Kredit               …. 

Semester  …. 

DESKRIPSI MATA KULIAH 
 

CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH (CPMK) 
1  

2  

3  

  

  

SUB CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH (Sub-CPMK) 

1  

2  

3  
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4  

  

  

7  

8  

MATERI PEMBELAJARAN 
1  

2  

3  

4  

5  

6  

  

  

PUSTAKA  
 PUSTAKA UTAMA 

 1.  

 PUSTAKA PENDUKUNG 

  

PRASYARAT (Jika ada) 
….. 
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LOGO 

PT 

PT 
Fakultas …………………… 
Departemen/Program Studi ………………… 

RENCANA TUGAS MAHASISWA 
MATA KULIAH ………. 

KODE …….. sks … SEMESTER …. 

DOSEN 

PENGAMPU 

….. 

BENTUK TUGAS WAKTU PENGERJAAN TUGAS 

……. …… 

JUDUL TUGAS 

……. 

SUB CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH 

....... 

DISKRIPSI TUGAS 

...... 

METODE PENGERJAAN TUGAS 

1.  

BENTUK DAN FORMAT LUARAN 
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a. Obyek Garapan:....... 

b. Bentuk Luaran:  

1.  

INDIKATOR, KRETERIA DAN BOBOT PENILAIAN 

 

JADWAL PELAKSANAAN 

1.   

LAIN-LAIN 

 

DAFTAR RUJUKAN 
 

 

Pengertian 1 sks dalam BENTUK PEMBELAJARAN  Jam 

a Kuliah, Responsi, Tutorial  

Tatap Muka Penugasan Terstruktur Belajara Mandiri  

50 menit/minggu/semester 60 menit/minggu/semester 60 menit/minggu/semester 2,83 

b Seminar atau bentuk pembelajaran lain yang sejenis  

Tatap muka Belajar mandiri  

100 menit/minggu/semester 70 menit/minggu/semester 2,83 

c Praktikum, praktik studio, praktik bengkel, praktik lapangan, penelitian, pengabdian kepada 

masyarakat, dan/atau bentuk pembelajaran lain yang setara 
 

170 menit/minggu/semester 2,83 

 

No Metode Pembelajaran Mahasiswa Kode 
1 Small Group Discussion SGD 

2 Role-Play & Simulation RPS 

3 Discovery Learning DL 

4 Self-Directed Learning SDL 



9 

 

No Metode Pembelajaran Mahasiswa Kode 
5 Cooperative Learning CoL 

6 Collaborative Learning CbL 

7 Contextual Learning CtL 

8 Project Based Learning PjBL 

9 Problem Based Learning & Inquiry PBL 

10 Atau metode pembelajaran lain, yang 
dapat secara efektif memfasilitasi 
pemenuhan capaian pembelajaran 
lulusan. 

 

 
 


